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Убедитесь в том, что у Вас имеется полный пакет документов Программы “Новый День”, в который входит:

· Форма заявки

· Положение о Грантовой Программе "Новый день" (второй этап VI конкурса Программы)
ФОРМА ЗАЯВКИ

Пожалуйста, заполните все разделы данной формы в соответствии с инструкциями.

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ

а.
Название проекта: 

б.
Название организации: 
в.
Краткое содержание проекта: 

В этом разделе необходимо кратко (не более 100-150 слов) сформулировать цель проекта и конкретные шаги, которые помогут ее достичь. 

г.          Максимальный срок реализации проекта: 6 месяцев

Обратите внимание, что Ваш проект не может начаться ранее даты заседания Экспертного совета. Заседание экспертного совета 1 июля 2005 года. При планировании сроков реализации проекта ориентируйтесь на то, что между датой заседания Экспертного совета и временем поступления средств гранта проходит от полутора до двух месяцев.   


Дата начала проекта:


Дата окончания проекта:


Продолжительность проекта:


Запрашиваемая сумма в USD:

Получали ли вы уже финансирование в рамках этой Программы (если да, то укажите: номер проекта, сумму финансирования, годы реализации проекта):  

д.           Как вы узнали о Программе? 
Подпись руководителя организации:                             (Ф.И.О.)                Печать организации

РАЗДЕЛ  I
1)
Информация об организации-заявителе

1.1. Контактная информация организации-заявителя

	Адрес организации

+ индекс
	Фактический:
	

	
	Почтовый:
	

	
	Юридический:
	

	
	

	Телефон(ы) + код города
	
	Факс(ы)  + код города
	

	
	

	Электронная почта
	
	Интернет-страница
	

	
	

	Должность и Ф.И.О. руководителя организации  
	

	
	

	Ф.И.О. главного бухгалтера (бухгалтера) организации
	


1.2. Банковские реквизиты организации-заявителя

	Сокращенное название организации 
	

	
	

	ИНН
	

	
	

	Рублёвый расчётный счёт организации


	

	
	

	Банк получателя
	

	
	

	Отделение банка если есть
	

	
	

	Город
	

	
	

	Корреспондентский счёт
	

	
	

	БИК
	


а) Ф.И.О. руководителя проекта:

б) Должность в организации:

в) Годовой бюджет Вашей организации за два предыдущих года (позднее нам может понадобиться документальное подтверждение)

2003 г.

2004 г.

г) Подаете ли вы в настоящее время заявки, или получали ли вы уже финансирование от других грантовых программ? Пожалуйста, укажите суммы грантов и основные цели проектов.

2) 
Партнеры 

Если в проекте участвует более одной организации, пожалуйста, предоставьте информацию о других партнерах. Также следует приложить оригинал письма-поддержки от каждого из партнеров, в которых выражается согласие участвовать в проекте. Письма должны быть подписаны руководителем и заверены печатью партнерской организации.

а) Название организации-партнера:

б) Фактический адрес организации с индексом: 

В случае если организация имеет почтовый адрес, отличающийся от фактического, укажите его тоже.

в) Телефон с кодом города:






Не забудьте указать междугородний код Вашего населенного пункта. Если телефонов несколько, пожалуйста, приведите их все.

г) Факс с кодом города:

Если факс имеет такой же номер, как и телефон, повторите его в данной строке.

д) Электронная почта:

Заполняется, если есть.

е) Интернет-страница: 

Заполняется, если есть.

ж) Ф.И.О. и должность контактного лица:
3) 
Сотрудники проекта

Пожалуйста, составьте список всех сотрудников Вашей организации (включая руководителя проекта) и внешних консультантов, которые будут участвовать в проекте. Укажите их роль в проекте. Приложите резюме на каждого участника проекта, которое должно включать в себя следующую информацию: дата рождения, образование, опыт работы, должность (начиная с первого и заканчивая настоящим местом работы), волонтерская деятельность, контактная информация. 

	№
	Ф.И.О.
	Основное место работы и занимаемая должность
	Должность в проекте
	Основные обязанности по проекту

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


Резюме основных участников проекта:

РАЗДЕЛ  II 

ОПИСАНИЕ ПРОЕКТА

1)     Проблема, на решение которой направлен проект 
При заполнении этого пункта помните, что заявку будут читать эксперты (в том числе региональные), которые хорошо знакомы с проблемами Вашего населенного пункта. Докажите, что проблема, на решение которой направлен проект, актуальна, и что никто пока ее не решил (не решает в настоящий момент). Старайтесь не обобщать несколько проблем. Здесь же укажите выбранные целевые группы проекта. 

2)      Краткое описание предыдущего этапа
Этот раздел заполняется, только если предлагаемый Вами проект является продолжением уже осуществленного ранее другого проекта. В этом случае кратко опишите результаты предыдущей деятельности, сроки, а также объем и источник финансирования.  

3)     Цель и задачи проекта 
В этом пункте Вам необходимо раскрыть суть задуманного проекта в нескольких кратких, лаконичных и не «общих» фразах, описать, какую цель ставит перед собой организация для решения поставленной проблемы. 

4)      Ожидаемые результаты
Пожалуйста, опишите, если возможно, с указанием количественных показателей, что будет получено в результате выполнения данного проекта. Например, если запланировано проведение семинара, то, сколько человек будет обучено в результате его проведения; если это выпуск методического пособия/бюллетеня, то, сколько выпусков и сколько экземпляров будет издано, как и среди кого, они будут распространяться, сколько человек или организаций получат пользу от подобного издания и т. д. Необходимо чтобы вы на стадии написания заявки смогли выделить долгосрочные результаты (это результаты, о которых можно будет судить только по истечении определенного периода времени после окончания реализации проекта) и краткосрочные результаты (те, которые можно будет увидеть сразу же после реализации проекта).

5) 
Деятельность в рамках проекта 

Что вы будете делать для того, чтобы достичь описанных результатов и решить проблему? Пожалуйста, опишите, какие задачи нужно будет решить для достижения поставленной цели, а также способ решения этих задач. Данный раздел представляет собой последовательное перечисление задач, описание конкретных действий, которые будут предприниматься в рамках проекта, и покажите, как каждое из них соотносится с достижением цели проекта. В данном разделе также описывается стратегия и методы достижения поставленной цели. Какие ресурсы будут использованы, как будет производиться отбор участников программы, как будет распространяться информация о проекте, литература и т.д. Таким образом, в данном разделе должно быть описано, что будет происходить в рамках данного проекта, кто будет делать и кому конкретно эта деятельность будет адресована. 
6)
План-график работ

Представьте детальный план-график работ по проекту, включая предполагаемые даты проведения запланированных мероприятий, с учетом дат начала и окончания проекта, указанных на титульном листе заявки.   

7)       Показатели 

Пожалуйста, укажите показатели (индикаторы), которые вы будете использовать для оценки развития проекта и его результатов и как достигнутые результаты могут быть измерены (оценены)?

8)
Устойчивость проекта

Как деятельность по данному проекту будет продолжена по окончании финансирования со стороны Программы? За счет, каких ресурсов предполагается сохранить и расширить достигнутые результаты данного проекта? Учитывая, что успех проекта может зависеть от внешних факторов и организаций, насколько он устойчив? 

9)
Распространение результатов

Пожалуйста, опишите, как и какие результаты реализации данного проекта могут быть использованы другими организациями, и как будет распространяться информация о них. Укажите организации, которые уже выразили заинтересованность в использовании результатов проекта, и приложите к заявке письма поддержки от этих организаций.

РАЗДЕЛ III: 

БЮДЖЕТ ПРОЕКТА
Это один из самых важных разделов. Он должен быть хорошо проработан и подробно разъяснен. Бюджет должен быть составлен в долларах США и рублях из расчета $ 3 000. Перечисление средств будет осуществляться в рублях. 
1) Постатейный бюджет проекта

Вы должны точно и полностью повторить форму, предлагаемую Программой. Помимо заполненной таблицы вам необходимо представить комментарии по расходам, где следует подробно и четко объяснить, почему расходы, перечисленные вами необходимы для выполнения проекта. Комментарии к бюджету необходимо поместить после таблицы. 

Для каждой статьи бюджета укажите: 


а) сумма, запрашиваемая у Программы, не должна превышать $3000 долларов США соответственно.


б) вклады из других источников и собственный вклад организации 


    (перечислите эти источники в комментариях к бюджету)

             в) общую стоимость данной статьи проекта

Сводный бюджет должен быть составлен в следующем формате: 

	Статья расходов
	Запрашиваемая сумма,

(в USD)
	Запрашиваемая сумма,

(в рублях)
	Вклад 

из других источников,

(в рублях)
	Всего,

(в рублях)

	Заработная плата и гонорары (включая налоги)
	
	
	
	

	Командировочные и транспортные расходы
	
	
	
	

	Оборудование
	
	
	
	

	Аренда помещений и оборудования
	
	
	
	

	Аренда офиса
	
	
	
	

	Издательские расходы
	
	
	
	

	Оплата услуг сторонних организаций
	
	
	
	

	Расходы на связь
	
	
	
	

	Расходные материалы
	
	
	
	

	Выплаты прочих налоговых отчислений
	
	
	
	

	Банковские расходы
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	


Соблюдение ограничений по смете

	Статья расходов
	Допускаемый предел расходов

согласно условиям Конкурса

(в %)
	Запрашивается по бюджету проекта

(в %)

	Заработная плата  (включая налоги)
	30
	

	Гонорары привлекаемых  специалистов

(включая налоги)
	15
	

	Оборудование
	30
	

	Аренда офиса
	10
	


Детализированная смета с пояснениями и комментариями

приведите по каждой из статей расходов пояснения и комментарии, дающие ясное представление о том каким образом и для чего будут использованы денежные средства по данной статье расходов для достижений целей проекта.

Заработная плата и гонорары

при расчете сумм заработной  платы основных исполнителей проекта и гонораров привлекаемых специалистов необходимо учитывать процент времени, уделяемого этим специалистом работе по проекту – см. пример расчета в приведенных ниже таблицах.



Заработная плата (ВНИМАНИЕ – ЭТО ОБРАЗЕЦ !)
	Должность 

в проекте
	Полная месячная ставка

(в рублях)
	Процент времени, уделяемого проекту
	Реальная сумма в месяц

(в рублях)
	Кол-во месяцев
	Запрашиваемая сумма,

(в рублях)
	Вклад из других источников,

(в рублях)
	Всего,

(в рублях)

	Руководитель проекта
	4000,00
	100
	4000,00
	8
	32000,00
	10000,00
	42000,00

	Бухгалтер 
	3000,00
	50
	1500,00
	8
	12000,00
	00,00
	12000,00

	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	44000,00
	10000,00
	54000,00

	Выплаты во внебюджетные фонды (26,2%)
	11528,00
	2620,00
	14148,00

	ИТОГО:
	55528,00
	12620,00
	68148,00




Гонорары привлеченных специалистов (ВНИМАНИЕ – ЭТО ОБРАЗЕЦ!)
	Должность

в проекте
	Месячная

(дневная, почасовая) 

ставка,

(в рублях)
	Кол-во месяцев (дней, часов)
	Запрашиваемая сумма,

(в рублях)
	Вклад из других источников,

(в рублях)
	Всего,

(в рублях)

	Тренер 

(семинар для учителей)
	300,00
	5 час.
	1500,00
	00,00
	1500,00

	Консультант-психолог
	500,00
	10 дн.
	5000,00
	5000,00
	10000,00

	…
	
	
	
	
	

	Всего:
	6500,00
	5000,00
	11500,00

	Выплаты во внебюджетные фонды (22,8%)
	1482,00
	1140,00
	2622,00

	ИТОГО:
	7982,00
	6140,00
	14122,00

	ВСЕГО по статье расходов «Заработная плата и гонорары» (включая налоги)
	63510,00
	18760,00
	82270,00


2)   Обменный курс рубля к доллару США, который был использован при подготовке бюджета:
РАЗДЕЛ IV
1) 
Ваша организация 

Опишите цель деятельности Вашей организации и ее историю (кратко). Укажите Ваши главные достижения и существующие направления работы. 

2)
 Ваши ресурсы

Какими особенными ресурсами для выполнения проекта обладает Ваша организация (например, подготовленные учебно-методические материалы или их разработки, имеющееся программное обеспечение, наличие специалистов с соответствующим опытом работы, оборудования, помещения, и т.д.).     
3) 
Место проекта в контексте региона

Дайте краткое описание сферы деятельности, в которой работает Ваша организация: какие другие организации занимаются схожей деятельностью, каковы направления их работы? 

Проверьте, приложили ли вы к заявке следующие документы?

Заявки, к которым не приложен полный пакет документов, рассматриваться не будут.

1. Форма заявки со всеми заполненными разделами в печатном виде в одном экземпляре. Титульный лист заявки должен быть заверен подписью руководителя и печатью организации. 
2. Форма заявки со всеми заполненными разделами в электронном виде, на дискете.
3. Письма поддержки от других организаций, участвующих в проекте или заинтересованных в его результатах, заверенные подписью руководителя и печатью организации.

4. Резюме участников проекта. 

5. Ксерокопии следующих документов, заверенные подписью руководителя и печатью организации:

· Устав организации

· Свидетельство о государственной регистрации организации

· Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002г., или иной документ, подтверждающий сообщение сведений об организации, созданной до 1 июля 2002 г. (предоставляется только организациями,  зарегистрированными до 1 июля 2002 г.)
· Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе юридического лица

· Документ, подтверждающий полномочия лица, которое будет подписывать договор (например, протокол об избрании, доверенность – см. тот раздел Устава, где говорится об управлении Вашей организацией).

6. Список других проектов и источников их финансирования, которые в настоящее время, осуществляются организацией.

7. Пожалуйста, обязательно пронумеруйте страницы Вашей заявки.

8. Листы заявки не следует брошюровать или скреплять

9. Материалы (фотографии, публикации), присланные вместе с заявками, не возвращаются.

Заявки нужно направлять по адресу:

	CAF Россия

125009, Москва, ул. Тверская, д.24/2, строение 1, подъезд 3, этаж 5, 

Программа «Новый День»

Телефон: (095) 7925929; факс: (095) 792-5986

е-mail: <newday@cafrussia.ru>


Все записи в этом поле заносятся только менеджером Программы
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